
 

1. SILABUS WORKSHOP PRA BLUD/BLU PAKET BOOTCAMP 3 HARI 

 

SILABUS PELATIHAN BLUD 2023 

 
Kode Modul : 

RBA01 
 

Nama Topik               : 
 

Penyusunan Dokumen Administratif Pra BLUD; 
 

Durasi 
Pelatihan : 

 
6 Sesi 

 Penanggung Jawab : 
1. Tenaga Ahli 
2. Tim Konsultan Syncore BLUD 

Deskripsi 
Pelatihan : 

Penyusunan dokumen administrative pra BLUD adalah penyusunan dokumen berupa surat kesanggupan 
meningkatkan kinerja, surat bersedia diaudit, dokumen rencana strategis, dokumen tata Kelola, dokumen 
laporan keuangan serta dokumen standar pelayanan minimal 

Tujuan 
Pelatihan: 

Meningkatkan kemampuan dalam penyusunan dokumen administratif BLUD 

Sasaran 
Pelatihan : 

1. Pemimpin BLUD memahami mekanisme penyusunan dokumen administratif; dan 
2. Peserta mampu mengidentifikasi rincian dokumen administratif. 
3. Peserta mampu Menyusun dokumen administrative sesuai dengan peraturan perundang-undangan. 

Output:  1. Surat Kesanggupan Meningkatkan Kinerja 
2. Surat Bersedia Diaudit 
3. Dokumen Rencana Strategis beserta perkada Renstra 
4. Dokumen Tata Kelola beserta perkada tata kelola 
5. Dokumen Laporan Keuangan  
6. Dokumen Standar Pelayanan Minimal beserta perkada SPM 

Prasyarat pelatihan: 
1. Peserta terdiri dari pemimpin BLUD dan tim penyusun dokumen administratif 
2. Instansi wajib menyiapkan data pendukung untuk keperluan penyusunan dokumen administratif sebelum pelatihan berlangsung 
3. Masing-masing peserta dihimbau untuk membawa peralatan berupa laptop untuk kegiatan praktik penyusunan dokumen administratif 

 

Uraian Topik 
 

Materi Metode Pelatihan Standar Kompetensi  

 

Sasaran 
Peserta 

Narasumber Durasi 

1. Pengantar 
Badan 
Layanan 
Umum 

Ceramah dan tanya 
jawab  

Peserta pelatihan mengetahui 
tentang pengantar Badan 
Layanan Umum Daerah 

Pemimpin 
BLUD dan tim 
penyusun 
dokumen 

Tenaga Ahli 
BLUD 

1 Sesi 



 

Materi Metode Pelatihan Standar Kompetensi  

 

Sasaran 
Peserta 

Narasumber Durasi 

Daerah administratif 

2. Persyaratan 
dan Penetapan 
BLUD 

Ceramah dan tanya 
jawab 

Peserta memahami alur 
persyaratan permohonan, 
penilaian, dan penetapan BLUD 

 

Pemimpin 
BLUD dan tim 
penyusun 
dokumen 
administratif 

Tenaga Ahli 
BLUD 

3. Penyusunan 
surat-surat 
dokumen pra 
BLUD 

Praktik penyusunan 
surat-surat dokumen 
pra BLUD 

Peserta pelatihan memiliki 
kompetensi dalam: 
● Memahami surat 

permohonan BLUD 
● Menyusun surat 

kesanggupan 
meningkatkan kinerja 

● Menyusun surat bersedia 
diaudit 

Pemimpin BLUD 
dan tim 
penyusun 
dokumen 
administratif 

1. Tenaga Ahli 
BLUD 
2. Konsultan 
BLUD 

1 Sesi 

4. Penyusunan 
dokumen tata 
kelola 

Praktik penyusunan 
dokumen tata kelola 

Peserta pelatihan dapat 
Menyusun terkait dengan: 
1. Pendahuluan yang terdiri 

atas: 
● Latar belakang 
● Pengertian 
● Tujuan 
● Ruang lingkup 
● Landasan hukum 
● Perubahan tata Kelola 
● Sistematika penulisan 

2. Kelembagaan 
● Kelembagaan 
● Prosedur kerja 
● Pengelompokan fungsi 
● Pengelolaan Sumber 

Daya Manusia 
● Pengelolaan Keuangan 

● Penutup 

Pemimpin BLUD 
dan tim 
penyusun 
dokumen 
administratif 

1. Tenaga Ahli 
BLUD 
2. Konsultan 
BLUD 



 

 

Materi Metode Pelatihan Standar Kompetensi  

 

Sasaran Peserta Narasumber Durasi 

5. Penyusunan 
dokumen 
Standar 
Pelayanan 
Minimal 

Praktik 
penyusunan 
dokumen standar 
pelayanan minimal  

Peserta pelatihan dapat 
Menyusun terkait dengan: 
1. Pendahuluan yang 

terdiri atas: 

● Latar belakang 
● Pengertian 
● Prinsip Penyusunan 

dan Penetapan SPM 
● Landasan hukum 

● Perubahan SPM 
● Sistematika 

Penyajian 
2. Standar Pelayanan 

Minimal 
● Jenis Pelayanan 
● Prosedur Pelayanan 
● Standar Pelayanan 

Minimal 
3. Rencana Pencapaian 

SPM 
● Rencana Pencapaian 

Indikator SPM 

● Strategi Pencapaian 
SPM berdasarkan 
Renstra 

● Rencana Anggaran 
Biaya 

4. Penutup 

Pemimpin BLUD 
dan tim penyusun 
dokumen 
administratif 

1. Tenaga Ahli 
BLUD 
2. Konsultan 
BLUD 

 
1 Sesi 

6. Penyusunan 
dokumen 
Rencana 
Strategis 

Praktik penyusunan 
dokumen rencana 
strategis 

Peserta pelatihan dapat 
Menyusun terkait dengan: 
1. Pendahuluan yang 

terdiri atas: 
● Latar belakang 
● Pengertian 

Pemimpin BLUD 
dan tim penyusun 
dokumen 
administratif 

1. Tenaga Ahli 
BLUD 
2. Konsultan 
BLUD 

2 Sesi 
 
 



 

Materi Metode Pelatihan Standar Kompetensi  

 

Sasaran Peserta Narasumber Durasi 

● Landasan hukum 

● Penyusunan 
Rencana Strategis 

● Sistematika 
Penulisan 

2. Gambaran Pelayanan 
● Gambaran Umum 
● Gambaran 

Organisasi 
● Kinerja Pelayanan 

3. Permasalahan dan Isu 
Strategis 
● Identifikasi masalah 

berdasarkan tugas 
dan fungsi 
pelayanan 

● Isu strategis 
● Rencana 

Pengembangan 
Layanan 

4. Visi, misi, tujuan, dan 
arah kebijakan 
● Visi dan misi 

● Tujuan dan sasaran 
● Strategi dan arah 

kebijakan 
5. Rencana Strategis 

● Prosedur 
pelaksanaan 
program 

6. Penutup 

7. Penyusunan 
dokumen 
Laporan 
Keuangan 

Praktik penyusunan 
dokumen laporan 
keuangan 

Peserta pelatihan memiliki 
kompetensi dalam: 
1. Laporan keuangan 

pokok 

Pemimpin BLUD 
dan tim penyusun 
dokumen 
administratif 

1. Tenaga Ahli 
BLUD 
2. Konsultan 
BLUD 

1 Sesi 
 



 

Materi Metode Pelatihan Standar Kompetensi  

 

Sasaran Peserta Narasumber Durasi 

Laporan Realisasi 
Anggaran 
Laporan Operasional 

2. Catatan atas Laporan 
Keuangan 

 

*) Keterangan: 1 sesi pelatihan berdurasi 3 jam 

Sumber referensi materi pelatihan: (peraturan/buku yang mendasari pelatihan tsb) 

1. Permendagri No 79 Tahun 2018 tentang Badan Layanan Umum Daerah 

2.  Buku Pedoman Pola Pengelolaan Keuangan BLUD 

3.  Surat Edaran Menteri Dalam Negeri Nomor 981/1010/SJ Tahun 2019 



 

 


	Uraian Topik

