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DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Memahami peraturan terkait dengan pengajuan anggaran untuk perencanaan dalam
satu tahun anggaran

2. Mampu mengoperasikan aplikasi dalam komputer.

3. Mampu membuat konsep anggaran kegiatan

KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN :

Komputer, Bolpoint

Catatan : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Dokumen Surat Permintaan Dana, dan dokumen SPP-UP

Uraian Bendahara Pengeluaran Pejabat Keuangan Pengguna Anggaran
1. Pengguna Anggaran menyerahkan SPD kepada
Bendahara dan Pejabat Keuangan SHD
SPD
2. Berdasarkan SPD, Bendahara membuat SPP-UP
beserta dokumen lainnya, yang terdiri dari:
SPP-UP &
- Surat Pengantar SPP-UP Do .
- Ringkasan SPP-UP
- Rincian SPP-UP
-Lampiran dokumen lainnya
3. Bendahara menyerahkan SPP-UP beserta dokumen
lain kepada Pejabat Keuangan SPP-UP &
Dokumen lain
4. Pejabat Keuangan melakukan verifikasi
kelengkapan SPP-UP berdasarkan SPD
Verifikasi SPP-
up
T
Tidak Lengkap
" . . Lengkap
5. Apabila SPP-UP dinyatakan lengkap maka Pejabat
Keuangan membuat Rancangan SPM, paling lambat Rancangan
2 hari kerja sejak SPP diterima. SPM
X 2 hari kerja k.
6. Pejabat Keuangan menyerahlkanlSPM kepada sejak SPP =
Pengguna Anggaran untuk diotorisasi
7. Jika SPP-UP dinyatakan tidak lengkap, Pejabat
Keuangan akan menerbitkan Surat Penolakan SPM SPP-UP &
paling lambat 1 hari kerja sejak SPP-UP diterima Dokumen Lain
Surat Penolakan
Penerbitan SPM
8. Surat Penolakan Penerbitan SPM ini kemudian 3
diberikan Pejabat Keuangankepada Pengguna SPP-UP &
Anggaran untuk diotorisasi. Dokumen Lain
Surat Penolakan
Penerbitan SPM
9. Surat Penolakan Penerbitan SPM diberikan kepada ‘ L hari keri ‘
Bendahara agar Bendahara melakukan SHPUIP & Bl J arikerja
Lain ) sejak SPP (
penyempurnaan SPP-UP ‘ ‘
Surat Penolakan
Penerbitan SPM <




